CONG TY CP CO PIEN TRAN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRAFUCO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha noi, ngay 08 thang 04 nam 2020

‘ “ QUY CHE LAM VIEC ]
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020 VA PAI HOI NHIEM
KY II1 (2020-2025) CUA CONG TY CO PHAN CO DIEN TRAN PHU

I. CANCU PHAPLY:

- Can ctr Luat doanh nghi¢p cua Qubc hoi nude Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam sb
68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cin ctr Diéu 18 Cong ty Cb phan Co dién Tran Phu da duoc Pai hoi déng cbd dong thuong
nién nam 2018 théng qua ngay 10 thang 06 nam 2018;

- Can cit vao chirc nang, nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri cong ty.
Il. PHAM VI AP DUNG:

Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chtrc hop Pai hoi déng c6 dong thudng nién nim 2020 va
Pai hoi nhiém ky III (2020-2025) ciia Cong ty c6 phan Co dién Tran Pha (sau day goi tat 1a
“Pai hdi”). Co dong, nhirng nguoi tham du Pai héi c6 trach nhiém thuc hién theo quy dinh
ctia Quy ché nay.

I1I. QUYEN VA NHIEM VU CUA CAC THANH PHAN THAM DU PAI HOI:
1. C6 déng tham du Pai hji:

% Céc cb dong tham du Pai hoi dong C6 dong thuong nién nim 2020 va Pai hoi nhiém ky
111 (2020-2025) ctia Cong ty c6 phan Co dién Tran Phu 1a cac ¢d dong so hiru ¢o phan cua
cong ty C6 phan Co dién Tran Phu theo danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai
hoi.

% C6 dong tham dy Dai hoi dugc biéu quyét thong qua cac van dé thudc thim quyén cua Dai
hoi dong cb dong.

% Cac co dong ca nhan, nguoi dai dién iy quyén cua co dong tham dy Pai hoi c6 mat ding
thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky truc tlep v0i Ban t6 chirc Dai hoi. Truong hop
c6 dong phap nhan khong du cu dai dién quan ly von néu ctr nhiéu hon mot nguoi (t6i da
1a 3 nguoi) dai dién vy quyén tham dy dai hdi thi phai xac dinh cu thé so co phan va s6
phiéu bau ciia mdi nguoi dai dién giri van ban x4c nhan dai dién phan vén tryc tiép cho
Ban kiém tra tu cach ¢ dong.

% Nguoi duge uy quyén tham du Pai hoi khong duoc uy quyén lai cho nguo1 khac tham du
Pai hoi.
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% Cb dong khi vao phong dy DPai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban to chuc cia
bPai hoi quy dinh. Tuén thu vi¢c sap x€p vi tri cia Ban t6 chirc.

% Khong hat thudc 14 trong phong Dai hoi, tit Dién thoai di dong va giit trat tu trong sudt
qua trinh dién ra Pai hoi.

> Co dong khong tuan thii quyén diéu hanh cua chu toa, cb y gay rdi, ngan can tién trinh tién
trlen binh thudng ctia Pai hoi hodc khong tuan thi yéu cau vé kiém tra an ninh s& bi truc
xuét ra khoi Pai hoi.

» C6 dong bo ra vé khi chua hét chuwong trinh Pai hoi thi coi nhu ¢6 dong do tu ¥ tir bo cac
quyén va nghia cu cua minh tai Pai hoi tir thoi diém do.

% C6 dong dén muodn sau khi hoan tit thu tuc dang ky du hop Dai hoi, s& c6 quyén tham gia
biéu quyét tai Pai hoi. Chu toa khong cé trach nhiém dimng Pai hoi dé cho cd dong dén
mudn ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét di tién hanh trude khi c6 dong dén mudn
tham dy khong bi anh huong.

2. Doan Chu toa

< Danh sach Poan chu toa duoc Pai hoi biéu quyét thong qua bang cach gio thé biéu
quyét.

% Nhiém vu ctia Poan chu toa:

- Piéu khién Pai hoi theo chuong trinh d3 dugc Pai hoi thong qua. Poan chu toa 1am
viéc theo nguyén tac tap thé va quyét dinh theo da so.

-  Hudng din Pai hoi thao luan, biéu quyét cc van dé trong Dai hoi.
3. Ban kiém tra tu cach c6 dong tham duw Pai hoi:
% Ban kiém tra tu cach c¢6 déng tham du Dai hoi do Hoi dong Quan tri cong ty quyét dinh.
% Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hoi:

- Nhan thu moi cia cb dong hoac CMND cua nguoi duge iy quyen tham dy Pai hoi dé
kiém tra tinh hop 18 va d6i chiéu voi danh sach cb déng c6 quyén du hop;

- Bao cho trudc Dai hoi két qua kiém tra tu cach cd dong tham dy Pai hoi dong cd dong.
4. Ban thw ky Dai hoi:

% Danh sach ban Thu ky duoc chu toa cir ra dé 1am thu ky cho cudc hop.

¢ Trach nhiém ctia Ban Thu ky Pai hoi:

- Ghi chép trinh ty dién bién Dai hoi y kién déng gop ctia Pai biéu, Poan Chu toa va
cac cd dong trong sudt qua trinh dién ra Pai hdi;

- Lap Bién ban Pai hoi va soan thiao Nghi quyét Pai hoi ¢ dong;
- Poc Bién ban Dai hoi ¢ dong trude Pai hoi.

5. Ban kiém phiéu: 5
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% Ban kiém phiéu do Poan chu toa Pai hoi dé cir va dugc Pai hoi biéu quyét thong qua
bang céach gio thé biéu quyét.

¢ Trach nhiém cua Ban kiém phiéu:

- Kiém phiéu biéu quyét cac van dé cua Dai hoi;

- M(,)i’ cong viéc kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qua ki‘ém, phiéu phai dqu Ban kiém
phiéu lam vi¢c trung thyc, chinh xac va chiu trach nhiém vé két qua da cong bo.

6. Ban bau cir:

% Ban bau ci do Poan chu toa Dai hoi dé ctt va duoc DPai hoi biéu quyét thong qua b'fmg
cach gio thé bi€u quyét.

+¢ Trach nhiém cua Ban kiém phicu:

- Tién hanh bau ctr theo Quy ché bau cu.

- Kiém phiéu bau cu;

- Moi cong viéc kiém tra, 1ap Bién ban va cong bo két qua bau ctr phai dugc Ban bau cu
lam viéc trung thuc, chinh xac va chiu trach nhi¢m vé két qua da cong bo.

IV. CAC QUY PINH TIEN HANH PAI HOI
1. Thao luin va phat biéu y kién tai Pai hoi:

+« Dai hoi chi ban bac, thao luan cac ndi dung da duogc théng nhat thong qua trong chuong
trinh Pai hoi.

% Nhiing van dé da dugc Pai hoi nhat tri thong qua bang biéu quyét sé khong thao luan
thém trong Pai hoi.

% Poan Chu toa giai dap va tra 101 cac ¥ kién cta c6 dong tai budi thao luan cua Dai hoi.
% Doi vOi cac y kién chua duoc giai dap ngay trong Dai hoi, HDQT Cong ty s¢ gap mat
truc tiép giai dap hodc tra 15i bang vin ban sau Pai hoi ti cac co dong.

% Ch dong dang ky ndi dung phat biéu voi Poan chu toa (thong qua Thu ky Dai hoi), khi
phat biéu hodc can tranh lun thi gio phleu biéu quyet chi khi dwgc Poan chu toa nhat tri
moi duge phat biéu. Noi dung phét biéu phai ngan gon thoi gian khong qua 3 phat va phu
hop v6i chuong trinh Pai hoi.

2. Biéu quyét thong qua cac van dé tai DPai hoi co dong

2.1. DBbi voi cac ndi dung: Thong qua nhan sy Poan Chu toa; Thong qua ndi dung chuong
trinh lam viéc cta Pai hoi; Thong qua quy ché 1am viéc cta Pai hoi; Thong qua cu Ban thu
ky Dai hoi; Thong qua cir Ban kiém phiéu tai Pai hoi; Thong qua cur Ban bau cir; Thdng qua
danh sach bau cir; Thong qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi; cac ndi dung phat sinh can phai

Xin y kién tai Dai hoi:
3
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- Viéc xac dinh két qua biéu quyét cua cb dong Ve cac van dé biéu quyet trén dugc thong
qua tai Dai hoi bang hinh thirc gio the biéu quyét va cong bd két qua biéu quyét cia timg
n6i dung truéc Dai hoi dong co dong.

2.2. Boi1 voi cac van dé con lai:

- Dai hoi déng cd dong thao luén va biéu quyét theo tung van dé trong noi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyet dugc tién hanh bang cach thu phiéu biéu quyet Ban kiém phleu tap
hop s6 phiéu biéu quyet tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién. Két qua kiém phiéu
duogc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

2.3. Cb dong hoic nguoi duoc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop di khai mac van duogc
dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky; trong truong hop nay, hi¢u
luc cua nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

24. Cacwvan dq dugc néu tai quy ché nay duogc biéu quyét thong qua bréng cach gio thé/ thu
phi€u bi€u quyét theo tha tu (tdn thanh, khong tan thanh, khong c6 v kién).

2.5. Cac quyét dinh cua Pai hoi dong co dong sé duoc thong qua theo quy dinh cta Diéu 18
cong ty.

3. Bién ban va Nghi quyét Pai hi:

% Noi dung tai Pai hoi dong c6 dong phai dugc thu ky dai hoi ghi vao bién ban mot cach
day du va trung thuc;

% Bién ban va nghi quyét dai hoi phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac dai hoi.

Trén day 1a quy ché lam viéc cua Pai hoi dong c6 dong thudng nién 2020 va PH
nhiém ky III (2020-2025) cua Cong ty C6 phan co dién Tran Phi. Quy ché nay cé hiéu luc
ngay sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong biéu quyét thong qua tai Pai hoi va c6 hiéu luc dén
khi két thuc Pai hoi. Cac van dé lién quan dén Pai hoi khong co trong Quy ché nay duogc
thuc hién theo Diéu 18 Cong ty ¢ phén Co dién Tran Phu va Luit Doanh nghiép.

V61 ndi1 dung nhu da trinh bay ¢ trén, Ho1 déng quan tri kinh trinh Pai hoi xem xét,
thong qua. Xin chan thanh cam on!
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